UCHWALA NR XXXII1/181/16
RADY GMINY LUTOMIERSK

z dnia 20 pazdziernika 2016 r.

w sprawie zmiany nazwy Gminnego Osrodka O$wiaty w Lutomiersku, nadania nowego
statutu i zapewnienia wspolnej obslugi jednostkom organizacyjnym Gminy Lutomiersk

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit h, art. 9 ust. 1 oraz art. 10 ai 10b ust. 1 i 2
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 446, poz.
1579), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2013r. poz. 885 , poz. 885, 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877, z 2015 r.
poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150, z
2016 r. poz. 195, poz.1257, poz. 1454), Rada Gminy Lutomiersk uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Gminny Osrodek Oswiaty w Lutomiersku utworzony Uchwatg Nr XIV/110/95
Rady Gminy Lutomiersk z dnia 19 grudnia 1995r. w sprawie powotania Gminnego Osrodka
Oswiaty w Lutomiersku otrzymuje nazwe ,,Samorzadowe Centrum Ustug Wsp6lnych®.

2. Samorzadowe Centrum Ustug Wspolnych wstgpuje w prawa i obowigzki Gminnego
Osrodka Oswiaty w Lutomiersku, utworzonego na podstawie uchwaty o ktérej mowa w §1.

3. Majgtek Gminnego Osrodka Oswiaty w Lutomiersku, utworzonego na podstawie
uchwaty o ktérej mowa w §1, z dniem 1 stycznia 2017 r. staje si¢ majatkiem Samorzgdowego
Centrum Ushug Wspélnych.

4. Pracownicy Gminnego Osrodka Oswiaty, utworzonego na podstawie uchwaty o ktérej
mowa w §1, z dniem 1 stycznia 2017 r. stajg si¢ pracownikami Samorzadowego Centrum
Ustug Wsp6lnych, zatrudnionymi na takich samych stanowiskach i warunkach, na jakich byli
dotychczas zatrudnieni.

§ 2. W celu zapewnienia wspolnej obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyijnej
dla jednostek organizacyjnych Gminy Lutomiersk, wyznacza sie Samorzadowe Centrum
Ushug Wspolnych, jako jednostke obstugujaca.

§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi przez Samorzadowe Centrum Ustug
Wspdlnych sa:

1) Szkota Podstawowa im. Orfa Biatego w Lutomiersku;

2) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kazimierzu;
3) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Szydlowie;
4) Gimnazjum im. Leszka Czarnego w Lutomiersku.

§ 4. Nadaje si¢ Statut Samorzadowemu Centrum Ushug Wspélnych w  brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaly.

§ 5. Tracg moc:

1) Uchwata Nr XXXI11/242/2005 Rady Gminy Lutomiersk z dnia 21 czerwca 2005 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Osrodka O$wiaty w Lutomiersku (Dz. Urz.Woj.
Lodzkiego Nr 248, poz. 2484);
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2) Uchwata Nr XLII/309/06 Rady Gminy Lutomiersk z dnia 27 marca 2006 r. w sprawie
zmiany Statutu Gminnego Osrodka Oswiaty w Lutomiersku (Dz. Urz.Woj. Lodzkiego
Nr 144 poz. 1159);

3) Uchwata Nr XII/63/07 Rady Gminy Lutomiersk z dnia 29 czerwca 2007 r. w sprawie
zmiany Statutu Gminnego Osrodka Os$wiaty w Lutomiersku (Dz. Urz.Woj. Lodzkiego
Nr 247 poz. 2289);

4) Uchwata Nr XXXI/209/08 Rady Gminy Lutomiersk z dnia 10 grudnia 2008 r.
w sprawie zmian w Uchwale Nr XXXI11/242/2005 z dnia 21 czerwca 2005 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminnego Osrodka Oswiaty w Lutomiersku (Dz. Urz.Woj. Lodzkiego
72009 r. Nr 248, poz. 2484).

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza sie Wojtowi Gminy Lutomiersk.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 1 stycznia
2017r.
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Zatgcznik do Uchwaty Nr XXXIII/181/16
Rady Gminy Lutomiersk
z dnia 20 pazdziernika 2016 r,
STATUT
SAMORZADOWEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Samorzadowe Centrum Ustug Wspolnych, zwane dalej ,.Centrum”, jest gminng
jednostka organizacyjng, dziatajaca w formie jednostki budzetowej i nie posiada osobowosci

prawnej.
§ 2. Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych dziata w szczeg6lnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;
2) ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty;
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
4) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela;
5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych;
6) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
7) niniejszego Statutu.

§ 3. 1. Samorzgdowe Centrum Ustug Wspdlnych zapewnia obstuge administracyjna,
kadrowo-ptacows, finansowo-ksiggowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym Gminy
Lutomiersk zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

2. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Szkota Podstawowa im. Orla Biatego w Lutomiersku;
2) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kazimierzu;
3) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Szydlowie;
4) Gimnazjum im. Leszka Czarnego w Lutomiersku.

§ 4. 1. Siedziba Centrum znajduje sic w Lutomiersku, Pl. Jana Pawta II nr 12, 95-083
Lutomiersk.
2. Terenem dziatania Centrum jest obszar Gminy Lutomiersk.

3. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o nastepujacej tresci: Samorzadowe Centrum Ustug
Wspolnych, Plac Jana Pawta IT nr 12, 95-083 Lutomiersk, ktora moze by¢ uzupetniona o NIP,

Regon, nr telefonu.
4. Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych moze uzywac skrotu: SCUW,

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania Samorzadowego Centrum Uslug Wspélnych

§ 5. 1. Centrum realizuje zadania wlasne i zlecone Gminy Lutomiersk w zakresie oswiaty
i wychowania.
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2. Centrum realizuje zadania gminy okreslone ustawami i uchwatami Rady Gminy
Lutomiersk w odniesieniu do szkét i placowek niepublicznych.

§ 6. Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych wykonuje zadania w stosunku do jednostek
obshugiwanych, o ktérych mowa w §3.2., w zakresie:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci;
2) obstugi kadrowo-ptacowe;j;

3) prowadzenie akt osobowych pracownikow Centrum, oraz dyrektorow jednostek
obshugiwanych;

4) przechowywanie akt osobowych pracownikéw Szkoly Podstawowej im. Adama
Mickiewicza w Szydtowie i Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Kazimierzu;

5) zglaszania i wyrejestrowywania z ZUS pracownikow jednostek obstugiwanych;
6) prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych;

7) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi zleconych przez kierownikow jednostek
obstugiwanych;

8) rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majagtkowych jednostek obstugiwanych;
9) gromadzenia, przechowywania i archiwizacji dokumentacji finansowo-ksiegowej;

10) przygotowywania i opracowywania danych do sprawozdania o sredniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli w zakresie wyplaconych kwot wynagrodzen;

11) wspotpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie sporzadzania
sprawozdan rzeczowo-finansowych i statystycznych;

12) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych;
13) organizacji i prowadzenie obshugi kasowej;

14) obstugi  finansowo-ksicgowej ~ Zakladowego Funduszu Swiadczern  Socjalnych
i scentralizowanego Funduszu mieszkaniowego;

15) wspotpracy i dokonywania potracen z Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej
16) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych Systemu Informacji Oswiatowej;
17) przygotowywania wspdlnie z dyrektorami jednostek obstugiwanych projektow planow

finansowych oraz projektéw zmian w planach finansowych i biezaca analiza wykonania
tych planow;

18) obstugi  finansowo-ksiggowej oraz rozliczen finansowych realizacji projektow
realizowanych ze srodkdéw zewnetrznych (unijnych, panstwowych i innych);

19) przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych
na wniosek i w porozumieniu z kierownikami jednostek obshugiwanych, oraz przedtozenie
im do zatwierdzenia;

20) dokonywania wstepnej akceptacji dokumentow ksiggowych pod wzgledem zgodnosci
z przepisami o zaméwieniach publicznych;

21) sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych i z operacji finansowych
- w formie, zakresie i w terminach wynikajacych z obowiazujgcych przepisow,
dotyczgcych sprawozdawczosci, oraz sprawozdania o wydatkach strukturalnych. Dane
zawarte w sprawozdaniach winny wynikaé¢ i by¢ zgodne z prowadzong ewidencja
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ksiggowg jednostki. Obowigzek ten dotyczy jednostki Samorzadowego Centrum Ushug
Wspolnych jak tez jednostek obstugiwanych;

22) obstugi spraw zwigzanych z awansem zawodowym na nauczyciela mianowanego;

23) prowadzenia spraw zwigzanych z powolywaniem i odwotywaniem dyrektorow
obstugiwanych jednostek;

24) koordynowania spraw zwigzanych z organizacja roku szkolnego w obstugiwanych
jednostkach w tym prowadzenia spraw zwigzanych z przygotowaniem do zatwierdzania
projektow arkuszy organizacyjnych szkot na kazdy rok szkolny;

25) archiwizowania dokumentacji dotyczacej powierzonych zadan.
§ 7. Do Samorzadowego Centrum Ustug Wspdlnych w ramach innych spraw nalezy:
1) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych;

2) przygotowanie projektu planéw sieci publicznych szkot i przedszkoli, granic obwodow
szkot oraz prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja
placowek;

3) realizowanie zadan z zakresu dofinansowania pracodawcom kosztow ksztalcenia
miodocianych pracownikéw;

4) nadzor nad spelnianiem obowigzku nauki;

5) udzielanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow i wyprawek
szkolnych;

6) przyjmowanie i weryfikacja wnioskoéw o udzielenie dotacji sktadanych przez podmioty
niepubliczne oraz rozliczanie przekazanych dotacji i przeprowadzenie kontroli zgodnosci
ze stanem faktycznym wykazywanych przez te podmioty danych we wnioskach o dotacje
oraz w rozliczaniu z otrzymanych dotacji;

7) naliczanie, rozliczanie i kontrolowanie dotacji dla jednostek systemu oswiaty, ktdrych
organem prowadzacym nie jest gmina Lutomiersk;

8) naliczanie kosztow wychowania przedszkolnego pokrywanych przez gminy, z terenu
ktorych uczgszezajg dzieci;

9) organizowanie transportu dla potrzeb jednostek obstugiwanych, w szczeg6lnosci
dowozenie uczniow do szkdt i zapewnienie opieki podczas przewozu;

10) pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych na realizacje zadan z zakresu oswiaty;

11) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czesci
dotyczacej finansowania zadan w zakresie oswiaty i wychowania;

12) przygotowywanie projektow uchwatl Rady Gminy oraz projektéw zarzadzen Wojta
Gminy dotyczacych oswiaty i wychowania;

13) przygotowywanie dla organu prowadzacego informacji dotyczacych funkcjonowania
obstugiwanych jednostek;

14) prowadzenie innych spraw w zakresie o$wiaty i wychowania bedgcych w kompetencji
Wojta Gminy i Rady Gminy.

§ 8. Centrum moze zapewni¢ obstuge innym jednostkom organizacyjnym Gminy
Lutomiersk.
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Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja
§ 9. . Samorzadowym Centrum Ustug Wspdlnych kieruje dyrektor Centrum, ktorego
zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Lutomiersk.

2. Dyrektor Centrum dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictw udzielonych mu
przez Wojta Gminy Lutomiersk.

3. Dyrektor Centrum i pracownicy Centrum s3 pracownikami samorzagdowymi
w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.
z 2016 1. poz. 902).

4. Dyrektor Centrum podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Lutomiersk, a pracownicy
Centrum podlegajg bezposrednio dyrektorowi Centrum.

5. Dyrektor Centrum podejmuje dziatania w zakresie kontroli zarzadczej dla zapewnienia
realizacji celéw i zadan jednostki w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
i terminowy.

§ 10. 1. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu prawa pracy.

2. Dyrektor Centrum jest wlasciwym do nawigzania i rozwigzania stosunku pracy
z pracownikami Centrum w tym z gtownym ksiegowym.

3. Struktur¢ organizacyjng Centrum oraz zasady funkcjonowania Centrum okresla
Regulamin Organizacyjny nadawany przez Dyrektora Centrum w drodze zarzadzenia
i zatwierdzony przez Wéjta Gminy Lutomiersk.

§ 11. Nadzdr bezposredni nad dziatalnosciag Centrum sprawuje Wojt Gminy Lutomiersk.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa Samorzadowego Centrum Uslug Wspolnych

§ 12. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych
dla samorzadowych jednostek budzetowych w ustawie o finansach publicznych i przepisach
wydanych na jej podstawie.

2. Zrédtem finansowania dziatalnoéci Centrum sa érodki z budzetu Gminy Lutomiersk.
3. Centrum prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.

§ 13. Centrum prowadzi wiasng obstuge finansowo-ksiegowa i sporzadza sprawozdania
w oparciu o obowigzujace przepisy prawa.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 14. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego nadania.
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