ZARZADZENIE NR 242023
DYREKTORA
SAMORZADOWEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
z dnia 14 grudnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Samorzadowego
Centrum Uslug Wspélnych

Na podstawie § 10 ust. 3 Statutu Samorzadowego Centrum Ustug Wspdlnych,
stanowiacego zalacznik do Uchwaly Nr XXXIII/181/16 Rady Gminy Lutomiersk z dnia
20 pazdziernika 2016 r. w sprawie zmiany nazwy Gminnego O$rodka O$wiaty w Lutomiersku,
nadania nowego statutu i zapewnienia wspolnej obstugi jednostkom organizacyjnym Gminy
Lutomiersk oraz § 36 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Samorzadowego Centrum Uslug
Wspolnych, stanowiacego zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2017 Dyrektora
Samorzadowego Centrum Ustug Wspdlnych z dnia 16 listopada 2017 r., zmienionego
Zarzadzeniem Nr 18/2018 Dyrektora Samorzadowego Centrum Ustug Wspolnych z dnia
31 pazdziernika 2018 r., Zarzadzeniem Nr 4/2021 Dyrektora Samorzadowego Centrum Uslug
Wspolnych z dnia 8 lutego 2021 r., Zarzadzeniem Nr 37/2021 Dyrektora Samorzadowego
Centrum Uslug Wspdlnych z dnia 2 grudnia 2021 r., Zarzadzeniem Nr 7/2022 Dyrektora
Samorzadowego Centrum Ustug Wspolnych z dnia 23 lutego 2022 r., Zarzadzeniem Nr 9/2022
Dyrektora Samorzadowego Centrum Ushug Wspolnych z dnia 29 marca 2022 r., Zarzadzeniem
Nr 40/2022 Dyrektora Samorzadowego Centrum Ustug Wspdlnych z dnia 16 grudnia 2022 r.
oraz Zarzadzeniem nr 32/2023 z dnia 10 pazdziernika 2023 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Samorzadowego Centrum Ustug Wspdlnych
stanowiacym Zalacznik nr | do Zarzadzenia Nr 17/2017 Dyrektora Samorzadowego Centrum
Ustug Wspdlnych z dnia 16 listopada 2017 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 17 otrzymuje brzmienie:
,» W sktad Centrum wchodza nastepujace stanowiska:

1) dyrektor — 1 etat;

2) glowny ksiegowy — 1 etat;

3) zastepca gtownego ksiegowego — 1 etat;

4) stanowisko ds. kadrowo — ptacowych — 3 etaty;

5) stanowisko ds. ksiggowosci — 2 etaty;

6) stanowisko ds. oswiatowych — 1 etat;

7) kierowca autobusu — 3 etaty;

8) opiekun dzieci i mlodziezy w czasie dowozu — 2 etaty;
9) pomoc administracyjna — 1 etat.”;

2) Po § 23a dodaje sig¢ § 23b w brzmieniu:

,,Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. o$wiatowych jest odpowiedzialny

m.in. za:

1) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji obowiazku nauki mtodziezy do
lat 18;



2) obstuge procesu udzielania pozyczek z ZFSS;

3) obstuge w SCUW procesu udzielania pomocy zdrowotnej nauczycielom;

4) prowadzenie dziennika wptywu korespondencji do SCUW;

5) obstuga procesu wnioskowania o dowdz dzieci niepetnosprawnych do
placowek;

6) obstuga procesu zwrotu rodzicom kosztow dowozu dzieci
niepetnosprawnych do szkok;

7) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej oraz projektéw
Zarzadzen Burmistrza w zakresie o$wiaty 1 wychowania;

8) przygotowywanie informacji na strony internetowe, artykutow, sprawozdan
dotyczacych dziatalnosci SCUW i obstugiwanych jednostek;

9) pozyskiwanie srodkow pozabudzetowych na realizacj¢ zadan z zakresu
o$wiaty 1 wychowania;

10) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamdéwien
publicznych w zakresie dziatalnosci SCUW;

11) prowadzenie innych spraw przekazanych przez Rad¢ Miejska w
Lutomiersku do realizacji przez SCUW, a wynikajacych z zakresu ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe;

12) wykonywanie innych czynnoéci zleconych przez Dyrektora SCUW.”

§ 2. Zobowiazuj¢ pracownikéw Samorzadowego Centrum Ustug Wspolnych do zapoznania
sie z trecig zmian w Regulaminie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatwierdzam:
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